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SAPERION can nelp!

SAPERION jest producentem oprogramowania klasy Enterprise Content
Management i Business Process Management do zarzadzania zasobami

informacyjnymi i procesami biznesowymi.



\ SAPERION

SAPERION ECM Suite

SAPERION ECM wersja 7.1

SAPERION ECM
Accounts Payable — modut
zobowiazan, pfatniczych

SAPERION ECM HR Record —
modut obstugi informacji
kadrowych

SAPERION ECM...
jako ustuga

Pakiet SAPERION ECM
Workflow Suite

produkty

SAPERION ECM - Portfolio produktow

Produkty SAPERION pomagaja firmom w efektywnym administrowaniu petnym zakresem zasobéw informacyjnych
przedsiebiorstwa, a takze w automatyzacjii optymalizacji proceséw biznesowych. Rozwigzania SAPERION ECM moz-
na wykorzystywac jako:

+ system zarzadzania dokumentami (ang. Document Management System — DMS), w tym repozytorium doku-
mentdéw elektronicznych,

+ system obiegu dokumentéw (ang. workflow system) i zarzadzania procesami biznesowymi (ang. Business
Process Management — BPM),

+ system do zarzadzania dokumentami o szczegdlnym znaczeniu (ang. Records Management)

+ mozliwo$¢ wykorzystania oprogramowania w modelu SaaS (ang. Software as a Service) - jako ustugi

Oprogramowanie firmy SAPERION zarzadza dokumentami i informacja biznesowa, przyspiesza procesy biznesowe
i zapewnia zgodnos$¢ dokumentdéw z oryginatem (revision-proof archive). Zastosowanie systemu SAPERION poz-
wala organizacjom efektywniej reagowac na potrzeby klientéw. Umozliwia spetnienie wymagari prawnych zwigza-
nych z przechowywanie i archiwizacja elektroniczng dokumentéw, w tym kontrole dostepu, petne $ledzenie aktyw-
nosci uzytkownikéw oraz zapis na nosnikach jednokrotnego zapisu WORM (ang. Write Once Read Many) spet-
niajacych wymogi Ustawy o Rachunkowosci. SAPERION utatwia prace w firmie, stuzac pomoca na kazdym etapie
realizacji proceséw, poczawszy od wprowadzania dokumentéw, poprzez archiwizacje i zarzadzanie procesami, az po
wymiane danych z systemami innych firm.

SAPERION ECM — moduty

Modut SAPERION Enterprise Content Management stuzy do zarzadzania zasobami informacyjnymi. Jest to
rozwigzanie pozwalajace na efektywne i oszczedne zarzgdzanie dokumentami i informacjg w przedsiebiorstwie.
System umozliwia wprowadzanie danych i dokumentéw, wykorzystanie ich w procesach biznesowych i archiwizacje
w petnej zgodnosci z oryginatem.

SAPERION ufatwia wprowadzanie, dystrybucje, administracje, archiwizacje oraz wyszukiwanie informacji. System
SAPERION umozliwia wprowadzanie do 2 milionéw dokumentéw na godzine.

Nowa wersja systemu oprogramowania SAPERION 7.1 wyposazona jest w funkcje atrakcyjne z punktu widzenia
nowych, jakidotychczasowych uzytkownikéw systemu. Uwage zwraca przede wszystkim aktualizacja interfejséw uzyt-
kownika, ktéra stanowi odpowiedz na najnowsze trendy i standardy w praktyce uzytkowania, a obejmuje m.in. kontek-
stowe menu i petng obstuge technologii AJAX. Réwnie istotnymi aspektem nowej wersji oprogramowania SAPERION
ECM jest jego zgodnosc¢ z obowigzujacymi przepisami prawa i rozszerzenie funkcjonalnosci obiegu dokumentéw i
procesow.

Do zaawansowanych funkgcji rozwigzania SAPERION ECM Accounts Payable nalezy wprowadzanie faktur i da-
nych finansowych do repozytorium, wymiana danych z firmowym system finansowo-ksiegowym, obstuga procesu
dekretacji i akceptacji faktur oraz uruchamianie koricowej procedury regulowania ptatnosci. Modut zobowigzan
ptatniczych Accounts Payable, wchodzacy w sktad pakietu SAPERION ECM, umozliwia skrécenie czasu akceptacji
faktur nawet o 60%. Pozwala przy tym nie tylko zaoszczedzic czas i $rodki finansowe, ale takze utrzymac zgodno$¢
z obowiazujacymi przepisami prawa.

SAPERION umozliwia szybkie wyszukanie i udostepnienie potrzebnych informacji kadrowych. W efekcie umozliwia to re-
dukcje kosztéw i poprawe jakosci catego taricucha procedur w firmowym Dziale Kadr dzieki nastepujacym funkcjom:

Katalogowanie, wyszukiwanie i zarzadzanie dokumentami

Automatyzacja procesu obiegu dokumentéw kadrowych (workflow)

Funkcje przypomnient o zadaniach

Gromadzenie niezbednych dokumentéw dla potrzeb realizacji proceséw biznesowych
Kontrola prywatnosci i uprawnieri dostepu do informacji i dokumentéw

Zgodno$¢ z obowiazujacymi przepisami i nieprzekraczalnymi terminami retencji danych

+ 4+ + + + +

Istnieje mozliwo$¢ korzystania z rozwigzart SAPERION ECM w trybie ustugi SaaS. Daje to nastepujace korzysci
uzytkownikom:

Elastycznos$¢: mozliwosc fatwego dostosowania funkcjonalnosci i wydajnosci systemu do konkretnych potrzeb
Zgodno$¢ z obowigzujacymi przepisami: elektroniczna archiwizacja dokumentéw

tatwosc¢ zarzadzania i monitorowania proceséw

Bezpieczeristwo danych: utrzymanie poufnosci i integralnosci dokumentéw przy réwnoczesnym zachowaniu
ich dostepnosci

+ 4+ + +

Produkt przeznaczonydo obstugiztozonych proceséw, obejmujacych wielu uzytkownikéworazliczne zrédtainformacji
i dokumentéw. Procesy biznesowe moga by¢ przedstawione za pomocg modelu graficznego w standardzie BPMN 2.0.



Modelowanie umozliwia petne odwzorowanie i automatyzacje istniejacych proceséw, zgodnie z wymaganiami bizne-
sowymi przy wykorzystaniu ergonomicznych i intuicyjnych interfejséw klienckich. Automatyzacja proceséw umozliwia
ich realizacjie zgodna z przepisamiiwewnetrznymi regulacjami, jak np. konieczno$¢ przestrzegania zasad dotyczacych
akceptacjiikontroli podejmowanych decyzji. System umozliwia takze realizacji proceséw,,ad-hoc” stosowanych w razie
zajscia nieprzewidzianych okolicznosci, lub koniecznosci zastosowania niestandardowych proceséw. W sytuacjach te-
go typu uzytkownicy moga korzystac z list zlecert w celu doraznej realizacji niezbednych zadari biznesowych.

Ten produkt oferuje ekspertom narzedzia potrzebne do profesjonalnego modelowania, dokumentowania i analizowan-
ia procesdw biznesowych. Edytor procesdw nie wymaga oddzielnego modutu klienckiego. Dziata w przegladarce inter-
netowej i nie potrzebuje instalacji nowego oprogramowania. Edytor umozliwia przedstawianie w postaci graficznej
modelu proceséw biznesowych, co pozwala na oszacownie kosztéw ich realizacji. Dzieki tej funkcjonalnosci jest
mozliwe np. zaplanowanie wymagari budzetowych i potrzebnych zasobéw na okreslone przedsiewziecia biznesowe.
Pozwala to réwniez na optymalizacje proceséw uwzgledniajaca nowe srodowisko ich realizacji.

Informacje publikowane w witrynach internetowych podlegaja tym samym regulacjom dotyczacym retencji danych, co
dokumenty papierowe i poczta elektroniczna. Dzieki modutowi SAPERION ECM Web Content Archive mozna tatwo
archiwizowac zawartos$c¢ stron WW\W.

Rozwiazanie programowe, kt6re odpowiada wymogom prawnym i technicznym

Zawartos¢ witryn internetowych jest archiwizowana w postaci, w jakiej jest prezentowana uzytkownikowi
Archiwizacja zawartosci stron WW\W przy petnych mozliwos$ciach $ledzenia zmian

Mozliwos$¢ odtwarzania w przegladarce oryginalnej postaci stron WWW w kazdej chwili ipod kontrola dowol-
nego systemu

+ + + +

SAPERION ECM Compliance Suite for Microsoft SharePoint umozliwia zwiekszenie wydajnosci i szybkosci dziatania
systeméwopartychnaaplikacjiMicrosoftSharePoint. SAPERION ECM stanowibezpieczneizgodnezprzepisamirepozy-
torium dokumentdéw elektronicznych wykorzystywanych przez uzytkownikéw systemu Microsoft SharePoint. Umo-
zliwia wykorzystanie mechanizméw obiegu dokumentéw firmy SAPERION do wsparcia proceséw realizowanych przez
aplikacje Microsoft SharePoint. SAPERION ECM Compliance Suite for Microsoft SharePoint stanowi wiec uzupe-
tnieniefunkcjonalnoscisystemu Microsoft SharePoint, co pozwala uzytkownikom na uzyskanie bogatej funkcjonalnosci
biznesowej przy zachowaniu stosunkowo niskich kosztéw. Uzytkownicy systemu Microsoft SharePoint moga korzy-
stac za jego posrednictwem z funkcjonalnosci systemu SAPERION ECM.

Archiwizacja w ustudze Office 365 na platformie Windows Azure
Funkcja wyszukiwania zintegrowanego — Federated Search

Zarzadzanie pocztg e-mail na poziomie przedsiebiorstwa

Rozszerzony obieg dokumentéw — Extended Workflow

Zapis i archiwizacja w systemie SAPERION ECM i na no$nikach WORM

+ + o+ + +

SAPERION ECM Suite for SAPe Solutions zintegrowanym i certyfikowanym rozwigzaniem do archiwazacji danych i
dokumentéw dla potrzeb systemu SAP. SAPERION ECM Suite for SAPe Solutions jest zintegrowanym rozwigzanie
to spetnia wymogi prawne w zakresie elektronicznej archiwizacji dokumentéw. Moze archiwizowaé dokumenty
zawnetrzne (np. faktury, kontrakty, dokumenty celne itp.) i dokumenty generowane przez system SAP (np. faktury
wychodzace, raporty i wydruki z ksigg finansowych itp.). System pozwala na integracje wewnetrznych proceséw SAPg
z zewnetrznym obiegiem dokumentdw.

Zautomatyzowanie i przyspieszenie proceséw

Podglad wszystkich proceséw i transakeji — w dowolnym momencie

Powigzanie danych SAP z dokumentami Zrédtowymi, zapewniajgce wieksza przejrzystos¢

Zgodnos$¢ z europejskimi wymaganiami prawnymi zwigzanymi z archiwizacjg dokumentéw

Wykorzystanie zewnetrznego systemu BPM firmy SAPERION jest efektywne przy obstudze proceséw niestanda-
rdowych i korekcji btedéw

+ o+ + + +

SAPERION nielekcewazyinnowacji, ktéraczestozaczynasieodczystejrozrywki. AplikacjeiSAPERION naiPadaiiPhone’a
zaprojektowalismy tak, aby pomdc uzytkownikom pracowac efektywniej i elastyczniej, takze poza biurem i w podrézy:

Dostep do dokumentéw firmowych z aplikacji SAPERION w kazdej chwili i w dowolnym miejscu
Uproszczone zatwierdzanie faktur

Komfort, jaki daje mozliwo$¢ zostawiania ciezkich teczek i laptopéw w biurze

Zdalny udziat w procesach biznesowych i decyzyjnych

+ + + +

Nie wszyscy musza wiedzieé, gdzie znalez¢ komplet zasobéw informacyjnych bedacych w posiadaniu firmy. Modut
SAPERION ECM Enterprise Search umozliwia wyszukiwanie informacji we wszystkich zasobach informacji i dokumen-
téw na poziomie catego przedsiebiorstwa:

Szybkie wyszukanie i udostepnienie potrzebnych dokumentéw i informacji
Mozliwos¢ btyskawicznego reagowania na wnioski o udostepnienie informacji
Precyzyjna i wydajna nawigacja po zréznicowanych zrédtach informacji biznesowej
Automatyczna klasyfikacja dokumentéw

+ + + +

Edytor procesow
SAPERION ECM Process Editor
powered by Signavio

SAPERION ECM Web
Content Archiving —
archiwizacja zawartosci stron
WWW

SAPERION ECM Compliance
Suite for Microsoft SharePoint —
zarzadzanie dokumentami

dla Microsoft SharePoint

SAPERION ECM Suite

for SAPg Solutions — pakiet
zgodnosci z rozwigzaniami
SAPg

iSAPERION: SAPERION ECM
na iPada i iPhone’a

SAPERION ECM
Enterprise Search —
wyszukiwanie informaciji i
dokumentéw w firmie



firm & kontakt

SAPERION - misja i wizja

SAPERION to europejski producent zaawansowanego oprogramowania typu Enterprise Content Management
stuzacego do zarzgdzania zasobami informacyjnymi i przeznaczonego dla zréznicowanych przedsiebiorstw i or-
ganizacji oraz korporacji miedzynarodowych. Jako wieloletni partner firm dziatajgcych na globalnym rynku firma
SAPERION AG prowadzi dziatalno$¢ w przejrzysty sposéb, wykazujac sie doskonaty elastycznoscig i szybka
reakcjg na zmiany rynkowe. Misja firmy SAPERION jest zorganizowanie efektywnej wspétpracy firm, organizacji
i ludzi realizujacych zadania w ramach proceséw biznesowych. Umozliwia to szybsze reagowanie i podejmo-
wanie lepszych decyzji na dynamicznych rynkach wspétczesnego swiata. Ponad 1850 ogélnoswiatowych firm z
praktycznie kazdej branzy wykorzystuje rozwigzania firmy SAPERION do poprawy jakosci swoich produktéw i
ustug, zwiekszenia poziomu zadowolenia klientéw, obnizenia kosztéw i uzyskania przewagi nad konkurencja.
Rozwigzania firmy SAPERION realizujg zadania w trzech podstawowych obszarach biznesowych: optymalizacji
proceséw biznesowych, utrzymania zgodnosci z obowigzujacymi przepisami prawa i efektywnosci zarzadzania
informacja.:

Brzmi ciekawie?

Wiecej informacji: www.saperion.com.

Aplikacja iISAPERION Pobierz aplikacjg iISAPERION w sklepie App Store »

na iPada i iPhone’a
Dowiedz sie wiecej o nowej aplikacji iISAPERION na iPhone’a i iPa-
da: uzywaj aplikacji w podrézy, aby uzyskac dostep do swoich doku-
mentow z systemu SAPERION w kazdej chwili i w dowolnym mie-
jscu. Aplikacja iSAPERION na iPada i iPhone’a jest dostepna bez-
pfatnie w sklepie App Store.

Zeskanuj ten kod telefonem
komérkowym.

Zamow bezptatny podrecznik oprogramowania ECM dla
menedzeréw »

eGuide for Managers —
e-book z przewodnikiem dla

menedzeréw
Zaoszczedz $rodki dzieki digitalizacji dokumentéw i automatyzacji

proceséw biznesowych opartych na obiegu dokumentéw papiero-
wych stosujac rozwigzania klasy ECM (ang. Enterprise Content
Management, ECM) do zarzadzania zasobami informacyjnymi W 7.y ten kod telefonem
przedsiebiorstwie lub instytucji. Bezptatny e-book dla menedzeréw  komérkovym.
wyjasnia zalety oprogramowania ECM, odkrywa nowe mozliwosci i

prezentuje liczne przyktady z zycia codziennego.

Ograniczenie odpowiedzialnosci: firma SAPERION nie ponosi odpowiedzialnosci za btedy drukarskie i maszynowe ani za niescistos¢ lub niekompletnos¢ informacji.

KONTAKT

BIURO MIEDZYNARODOWE Jesli Twoja firma chce osiaga¢ planowane
SAPERION AG cele — stuzymy pomoca.

w
(g4 In der Luberzen 19 Mail: international @saperion.com
KSH P E B I Un CH-8902 Urdorf-Ziirich www.saperion.com
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